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KLAIPEDOS R. AGLUONENU MOKYKLOS-DARZELIO BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Klaipédos r. Agluonény mokyklos-darzelio (toliau — Mokyklos-darzelio) bibliotekininko
pareigybés apraSymas reglamentuoja bibliotekininko specialiuosius reikalavimus, funkcijas,
pavalduma.

2. Pareigybés pavadinimas — bibliotekininkas.

3. Pareigybés grupé — specialistai.

4. Pareigybés lygis — A2.

5. Pareigybés paskirtis — rinkti, tvarkyti ir prizitiréti bibliotekos fondus ir kitas informacijos
saugyklas, organizuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacija skaitytojams.

6. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus Mokyklos-darzelio
direktoriui.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKUI

7. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos reikalavimus:

7.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$taji universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

7.2. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;

7.3. Zinoti lietuviy kalbos ir dokumenty rengimo taisykles;

7.4. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius reikalavimus bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teises aktus, mokomyjy programy reikalavimus;

7.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

7.6. dirbti komandoje, rengti projektus, organizuoti renginius;

7.7. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas;

III SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

8. Bibliotekininkas organizuoja Mokyklos-darzelio bibliotekos veikla:

8.1. planuoja, organizuoja, analizuoja, apibendrina Mokyklos-darzelio bibliotekos darbg ir
teikia ataskaitas Mokyklai-darzeliui ir kitoms institucijoms;

8.2. organizuoja apriipinimg vadovéliais ir veda mokymo priemoniy (vadoveliy komplekty
daliy) isigijimo apskaita;

8.3. tvarko Mokyklos-darzelio bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programineg,
informacing, mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

8.4. pildo, tvarko ir saugo Mokyklos-darzelio bibliotekos fondo ir darbo apskaitos
dokumentus;

8.5. tvarko Mokyklos-darzZelio bibliotekos fondg pagal universalios deSimtainés klasifikacijos
(UDK) lenteles;
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8.6. sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);

8.7. suderings su Mokyklos-darZelio direktoriumi vykdo Mokyklos-darzelio bibliotekos fondo
patikrinima;

8.8. tvarko bibliotekos informaciniy laikmeny fonda;

8.9. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro periodinés spaudos komplektus.

9. Dalyvauja ugdant mokiniy informacinius gebéjimus.

10. Vykdo Mokyklos-darzelio bendruomenés (toliau — vartotojy) aptarnavima:

10.1. supazindina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka
taisyklémis;

10.2. moko naudotis atviru bibliotekos fondu;

10.3. atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;

10.4. padeda Mokyklos-darzelio bendruomenés nariams rasti informacijg riipimais
klausimais.

11. Uztikrina darbo drausme bibliotekoje ir ripinasi fondo apsauga.

12. Dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Mokyklos-darzelio veiklos programas, projektus.

13. Vykdo kitus teisétus Mokyklos-darzelio vadovybés, pavedimus bei nurodymus, susijusius
su pareigybés funkcijomis.

14. Bibliotekininkas vykdydamas savo funkcijas vadovaujasi Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, Mokyklos-darzelio nuostatais, Darbuotojy vidaus tvarkos taisyklémis, Etikos
kodeksu, Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, Smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos
igyvendinimo tvarkos aprasu, Psichologinio smurto ir mobingo politika ir kitais Mokyklos-darZelio
teisés aktais, higieniniy normy, saugos darbe ir prieSgaisrinés saugos reikalavimais bei Siuo
pareigybés apraSymu.

Susipazinau

(vardas, pavardé, paraSas, data)



